
   INFORMÀTICA Setembre 2011 
Un alumne per ordinador. Grups d’entre 2 i 5 alumnes 
 
WINDOWS I INTERNET: 
Iniciació a la Informàtica 
Funcionament i parts del PC. El sistema operatiu (Windows). Finestres, carpetes i arxius. 
Copiar i enganxar. Escriptori. Accessos directes. Explorador i Ajuda de Windows. Esborrar i 
paperera. Les extensions dels arxius.  
 
Primeres Aplicacions 
Repàs del temari d’iniciació. Instal·lar i eliminar programes. Configuració: pantalla, 
impressora i sistema. Pressa de contacte amb Word i Excel.  
 
Internet 0.1 
Els Navegadors (Internet Explorer, Mozzila). Eines bàsiques: barra d’adreces, historial i 
favorits. Portals i pagines Web. Crear una adreça d’E-mail. Ús de l’E-mail.  
 
Internet 0.2 
Repàs del temari del primer nivell. Els arxius adjunts. La missatgeria instantània: pràctica de 
Messenger. Cercar, baixar i instal·lar programes i aplicacions mitjançant la xarxa. 
 
OFFICE: 
Word 
Eines bàsiques (les barres d’eines i els diferents menus). Marges, tabulats i sagnats. 
Columnes. Insertar imatges. Disseny amb WordArt. Opcions de configuració. L’ajuda.  
 
Powerpoint 
Al final del curs els alumnes podran realitzar una presentació completa. Eines a treballar: 
Diapositives, quadres de text, autoformes, imatges, WordArt, animacions, música i 
transicions entre presentacions. 
 
Excel  
Eines bàsiques (les barres d’eines i els diferents menus). Treballar amb fulls, cel.les, files i 
columnes. Opcions de configuració. L’ajuda. Formatar la informació. Autoformat. Referències 
relatives, absolutes i mixtes. Càlculs, fórmules i funcions incorporades. 
 
Access  
Bases de dades relacionals. Barra d’eines, menús i ajuda. Opcions de configuració. Taules, 
registres i camps. Registres. Filtres. Consultes. Formularis. Informes. Macros. Relacions 
entre taules. 
 
DISSENY I APLICACIONS WEB: 
Disseny Web: Dreamweaver i llenguatge HTML 
Curs orientat a la creació d’una pàgina web. 
Utilitzarem el programa dreamweaver. Es treballarà també llenguatge HTML i la seva 
interacció amb el dreamweaver. L’objectiu del curs és crear una web completa i funcional. 
 
Dreamweaver  
· Configuració del programa 
· Barres d'eines 
· Definir Sites 
· Crear pàgines 
· Comprovar amb el navegador 
· Útils de treball 
· Exemples pràctics 
· Taules 
· Frames 
· Capes 
Llenguatge HTML  
· Estructura d'una pàgina. Primeres etiquetes, exemple. 
· Nocions bàsiques; enllaços, imatges, colors, format, referències... 
 
PRÀCTICA: 
· Exercici complert de creació d'un site 


